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1. 0бщие поло)!(ения

1.1. [{астоящее к|1оложение об утверждении форм справок об обунении по программам
дополнительного образования у| дополнительного профессионального образования в
унебном структурном подразделении кФбразовательньтй центр кЁ|'1БА> (далее
Фбразовательньтй ценщ) в составе ФФФ к1]-1кола менеджеров кЁ!,1БА> разработано на
основе след}|}ощих нормативньгх актов :

о 1(онституции Российской Федерации (принята всенароднь1м голосованием |2.|21993
с изменениями, одобреннь1ми в ходе общероссийского голосования0|.01.2020);

о 1{онвенции ФФЁ о правах ребенка (от 20.1 1 .1989),
о [екларации прав ребенка (от 20.1 1 . 1 959);
о Федерального 3акона от 29'|2.20],2 ]\ъ273-Фз (об образовании в Российской

Федерации> (ст. 58);
о |1орядка организации и осуществления образовательной деятельности по

дополнительнь|м общеобразовательнь1м программам' угвер}кденного |1риказом
1!1инистерства образования и науки РФ от 29.08.2013 }]ъ 1008, нова'{ редакция
вступает в силу 0\'0з.202з |[риказ йинпросвещения России от 27 '07.2022!'{р 629.

о |1равил ооуществления контро[1яи надзора в сфере образования.
. }става ФФФ к1]-1кола менед}керов кЁР1БА>.
о |1олоэкения об увебном структурном подразделении кФбразовательньтй центр).

|.2. Б настоящее [{олох<ение в установленном порядке могут вноситься изменения и (или)
дополнения. |[осле принятия новой редакции |1оложения предьцуща5{ редакция
утрачивает силу.

1.3. |1оложение явл'{ется локальнь1м актом' принимается и утверждается директором ФФФ
<|[1кола менед}керов <Ё14БА>, его действие распространяется на всех обутатощихся по
программам Фбразовательного центра.

|.4' |1олоя<ение устанавливает олу1аи и порядок вь1дачи док}ъ4ентов, подтвер)кда}ощих
обунение в унебном структурном подразделении <Фбразовательньтй центр <ЁР1БА> в
составе ФФФ к1]-1кола менед)керов <ЁР1БА>.

1.5. |[оложение устанавливает единь1е требования к оформленито документов и их
содер}канито.

2. Распорядок вь!дачи справок' подтверж(да[ощих обучение

2.|. €правки, подтвер)кда]ощие обутение в унебном структурном подр!шделении
<Фбразовательньтй центр кЁ}1БА> в ооставе ФФФ к1]]кола менеджеров кЁР1БА>, могут
бьтть следутощих видов:

2.|'1 €правки.]\!:1 и ]\}2, подтвержда}ощие обутение обутатощегося в унебном структурном
подразделении кФбразовательньтй центр к}{Р1БА> в составе ФФФ <1]]кола менеджеров
к}{йБА> (см. |[риложение 1). €правки об обутении вь|датотся обунатощимся и их
родителям (законньтм представителям) для предъявления по месту требования в целях
подтверждения факта обутения обунатощихся в образовательной организации в

установленной форме.
2.|.2 €правка ш1 вь|дается по запросу обунатощегося или его родителя (законного

представителя) и содер}кит следу}ощие даннь1е: фамилито, имя' отчество обуиа:ощегося,
наименование программь| обунения, даннь1е по расписани1о щуппь1, указание времени
обунения в недел}о.

2.|.з €правка лъ2 вь1дается по запросу обунатощегося или его родите.тш{ (законного
представителя) лля подтверждения обунения в текущем унебном году и содержит
след}тощие даннь1е: фамилито, имя' отчество обулатощегося' период обунения.



2.|.4 €правка )\!:3 содержит вь!писку из та6еля успеваемости за конкретнь]й утебньтй год,
вь1даетоя по запросу обуншощегося или его родителя (законного представителя) в слг{ае
его отчислеъ|ия и содержит олед}'}ощие даннь|е: фамилито, имя' отчество обунатощегося'
наименование программь1 обутения' заполненну!о вьтписку из табеля успеваемости по
четвертям с отметками, а так)ке годов},}о отметку обунатощегося (см. |{рило>кение 2).

2.\.5 €правка лъ4 вьтдается по запросу обутатощегося или его родителя (законного
[редставителя) в слг{ае его отчислет{ияи содержит следу|ощие данньте: фамилиго, имя'
отчество обутатощегося' наименование прощ':ммь| обуления, период обутения (см.
[{рилохсение 2).

2.1.6 €правка лъ5 вьцается при завер1пении (отнислении) углубленного изг{ения
английского язьтка на среднем и стар1пих этапах обутения по программе кАнглийский
язь|к)) и содержит следу}ощие даннь|е: фамилито, имя, отчество обуншощегося' период
обутения по программе' результат успеваемости по соответству{ощим язьтковь1м
аспектам за конкретньтй утебньтй год и вьцается по запросу обунатощегося или его
родителя (законного представителя) (см. |[рило:кение 2).

2.1'.7 €правки, подтвер)кда}ощие обутение в Фбразовательном центре вь|датотся
обутатощимся' родителям (законньтм представителям) по устному или письменному
требовани}о в течение четь1рех рабоних календарньлх дней с момента требования.

2.1.8 €правка лъб вьщается при завер1пении программь1 дополнительного
профессионального образования обутатощегося и оодержит следутощие даннь1е:
фаплилито, имя' отчеотво обута:ощегося' период обутения по программе' наименование
программьт обунения, период обуления и вьцаетоя по запросу обутшощегося (см.
|1рилох<ение 3).

2.1'9 €правка ш97 вь|дается при завер1пении программь| дополнительного образования
обунатощегося и содержит следу{ощие даннь1е: фамилито, имя' отчество обут!тощегося'
период обуления по прогр[1мме, наименование программь1 обутения, период обуления и
вьцается по запросу обутагощегося (см. |1рилоясение 3).

3. 0тветственность 3а вь|дачу справок' подтвер}!{да!ощих обучение

з.1. Фтветственньтй за вьтдачу документов, предусмотренньтх в разделе 2
поло)|(ения директор кФбразовательного центра кЁ14БА> и заместители
кФбразовательного центра (нивА) по утебной работе.

3.2. !1ица, осуществля}ощие вьцачу документов несут ответственность за предоставление
недостоверньгх данньгх.

настоящего
директора
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оБРАзшц с11РАвкил}1

спРАвкА

_._.20--

.{ана (- года рождения) в том' что он/она
(фамилття, имя, отчество общающегооя)

действительно обутается в Фбразовательном ценще (нивА) тто прощамме дополнительного

образования в20--20- уч.году по расписанито:
(наименование прощаммь:)

с

г.

до 

- 

(_- мин. в неделто).
(лни недели)

,{ана по месту требования.

3авун

(мп)

(время наната и конца за*птия)

/.{еникина н.и.|
(подпись)
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оБРАзшц с!1РАвкип}2

с!1РАвкА

. .20

!ана ( года роя<дения) в том' что от+/она
(фамилия, имя' отчество обутатощегося)

действительно обулаетоя в Фбразовательном !енще <Ё[БА> в 20

€правка дана по месту требования.

*20 утебном году.

3авут
(подпись)

(мп)

|!еникинаА.А.|

г.
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оБРАзшц с|1РАвки]\!|3

с11РАвкА

.20

[ана ( 

- 

года ро}1цения) в том, что о#она
(фамилия, имя' отчество обунатощегося)
действительно обунался(-ась) в Фбразовательном ценще (нивА) по программе
дополнительного образования
(наименование программь:)

Бьпписка из табеля успеваемости

!ана по месц щебования.

3авун / [еникина н.и. |

(подпись)

!иректор ФФФ к1]-1кола менед}(еров кЁива>
(подпись)

(мп)

с 

-.-'20-г. 
по 

-.-.20-г.

| |4лто-ллинс.^. |

!{аименование предмета
20 -20 уч. год
1

четверть
11

четвеоть
111

четвеоть
1у
четвеоть

годовая
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оБРАзшц с11РАвки ль4

спРАвкА

. .20 г.

[ана
(фамттлия, имя' отчество обулатощегооя)

действительно обуталоя(-ась) в Фбразовательном центре (нивА) по программе

дополнительного образования с 

-.-.20- 
г. по .20 г.

(натшленование прощаммьт)

,{ана по месту требования.

3авут /.{еникина н.и.|
(подпись)

(мп)
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оБРАзшц с|1РАвкил}5

спРАвкА

. .20 г.

{ана ( 

- 

года ро}кдения) в том' что он/она
(фам:.тлия, имя' отчество обуяшощегося)

с (-)) 20-г. по (-) 

- 

20-г. обутался(-ась) в Фбразовательном центре

(нивА) по программе углубленного изу{ения аналшйско2о я3ь1ка (лицензия ]\ъ 71597 от 09

апре.'ш{ 20 | 4г . 1м1инистерства образования мо).

в 20- унебном году законнил(-а) обуление на уровне
(фамилия 14.Ф. обулалощегося)

со следу}ощими результатами :

7г1!1п3

!,1в!еп!п9

8'еа11п3

6гатп.&/осо0.

$реа*|п9

.{ана по месту требования.

3азун

.{иректор ФФФ <1]_1кола менед)керов <Бива>

(мп)

(подпись)
/.{еникина|1.|1. |

| Алтотлин с.^. |
(подпись)
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оБРАзвц с!1РАвки лъ6

спРАвкА

. '20 г.

[ана
(фамилия, имя, отчество обутающегося)

(- года рождения) в том, что он/она действительно обутался (-ась) в Фбразовательном
центре кЁ?1БА> (лицензия ]ф71597 от 09'04.20|4 г.) по прощамме дополнительного
профеосионального образования

(наименование програламьт)

в период с 

-.-.20- 
г. по .20 г.

.{ана по месту требования.

{иректор ФФФ <[]кола менеджеров кЁива>
(подпись)

(мп)

/ ?1лтотпин с.^.|
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оБРАзшц с11РАвки лъ7

спРАвкА

20 г.

[ана
(фаллилия, имя, отчество обулающегося)

(- года ро)кдения) в том, что он/она действительно обута-глся (-ась) в Фбразовательном
ценще кЁ}:1БА> (лицензия м71597 от о9.04.201л4 г.) по прощ'|мме дополнительного
образования

(наименование прощаммьт)

в период с 

-. -.20-г. 
по 

-. -.20-ц.
,(ана по месту требования.

!иректор ФФФ <1]]кола менеджеров <Ёива>
(подпись)

(мп)

|||лтохпинс.А' |
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г. €ергиев |!осад,
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ёправка

8ьу0ан а |4ванову !,1вану |,1вановшну
в гпом, ч|по на основанцц 0оеовора(ов) об оказанцц плапньтх образова(пельнь!х услуе

[''|р 123456
её ребенок (0епш)

!,1 ван ов [1 егп р 14 в а н ов ц ч

обунался в 2022 ео0у по курсу "Анелцйскцй я3ь!к'' по очной форме обуненая.

|1шцензшя А!шншсгперс(пва образованця А/!осковской обласгпц на ве0енце обрфовапельной
0еяпельноспц [х!р71597 оп 09 апреля 2014е.

3аве0утощшй уне6ной часгпью

м.п.

Аенцкцна !-]' 4'


