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1. Фбпцие поло?[(ения

1 .1 . Ёастоящее к|1оложение о приемной комис си'1в унебном структурном |1одразделении
<Фбразовательньтй центр (нивА) (да_гтее - Фбразовательнь:й центр) в ооставе ФФФ
<|[1кола менеджеров кЁ14БА> (далее |1оложение) разработано на основе
следу!ощих нормативньтх актов :

о (онституции Российской Федерации (принята всенароднь1м голосованием
\2.|2.199з с изменениями) одобренньтми в ходе общероссийского голосования
0\.07.2020);

о 1{онвенции ФФЁ о [равах ребенка (от 20.1 1.1989),
о !екларации прав ребенка (от 20.1 1. 1 959);
. Федерацьнь1м 3аконом от 29.|22012 !{р273-Фз (об образовании в Российской

Федерации> (ст. 58);
о |1орядком организации и осуществления образовательной деятельности по

дополнительнь1м общеобразовательнь1м программам' утверх{денного |{риказом
йинистерства образования и науки РФ от 29.08201з ]ф 1008, н0в3ш{ редакция
вступает в силу 0|.0з,202з |[риказ \4инпросвещения России от 27 .07 .2022 !'{р 629.

о |[остановлением |1равительства РФ от 17.1 |'20|5 ш 12з9 <Фб утверясдении [{равил
вьш{вления детей, проявив1пих вь!да}ощиеся способности, сопровождения и
мониторинга их дальнейтшего развития).

о |1равилами ооуществления контроля и надзора в сфере образования.
о }ставом ФФФ к1]-1коль1менеджеров кЁ|4БА>.
. |1олохсением о порядке приема и от(тисления обунатощихся в утебном структурном

подразделении кФбразовательньтй центр кЁ{14БА> в соотаве ооо <1[_1кола
менед)керов кЁР1БА>;

. |1равилами оказания платнь1х образовательнь1х услуг;
о |1оложением об унебном структурном подразделении кФбразовательньтй центр

<Ёива> в составе ФФФ <1]_1кола менед)керов <Ё!1БА>;
о [{оложением об аттестации обулатощихся, формах, периодичности и порядке

текущего контро]ш{ успеваемости и промежуточной аттестации обунатощихся в
унебном структурном подразделении <Фбразовательньтй центр (нивА> в ооставе
ФФФ <1]]кола менеджеров кЁ1'1БА>;

о €анитарно-гигиеническими г1равилами и нормативами к€анитарно-
эпидемиологические требования к г{ре)кдениям дополнительного образования
детей (внетпкольнь1е учре)кдения) > €ан|[ин 2.4.2' |25 | -0з .

|.2. Б настоящее |1олохсение в установленном порядке могут вноситься изменения и (или)
дополнения. |1осле лринятия новой редакции |1олоя<ения предьщущш{ редакция
утрачивает силу.

1.3. |1олоэкение является локальнь1м актом, принимается и утверждается директором ФФФ
к1[1кола менеджеров кЁР1БА>, его действие распространяетоя на всех обутатощихся
[{о программам дог|олнительного профессионального образования.

1.4. Ёастоящее |1олоэкение устанавливает правила приема обунатощихся в
Фбразовательньтй центр на новьтй уиебньлй год.

1.5. Б Фбразовательньлй центр принима}отся дети в возрасте от 3,5 до 18 лет, а также
взросль|е, изъявив1пие }келание заниматься по одной или нескольким
образовательнь1м программам, ре[1лизуемьтм Фбразовательнь1м центром.



/

1.6. |1ри приеме в Фбразовательньтй центр не догуска}отся ограничения по полу' расе,
национальности' происхожденито' месту }кительства' отно111ени1о к религии'
убеждениям, принадле}кности к общественньгм организациям (объединениям),
социа"]тьному поло}кени}о.

2. €труктура приемной комиссии
2.1. в персонатьньтй состав |{риемной комиссии входят: предоедатель (лиректор

Фбразовательного центра), заместитель председате.тш{' ответственньтй секретарь
(заллестители ответственного секретаря - по необходимости) и другие лица из чиола
сотрудников, н€шначеннь1х приказом директора Фбразовательного центра.

2.2' |{редседатель приемной комиссии руководит деятельность}о приемной комиссии'
несет ответственность за вь1полнение установленнь!х контрольньтх цифр приема'
ооблтодение законодательства и нормативнь1х правовь1х док}|ш{ентов в области
образования' определяет обязанности !1ленов приемной комиссии' утверждает план её
работьт.

2'з' |{редседатель |{риемной комиооии' а в слг{ае его отсщствия' заместитель
председателя, утверждает отдельнь1е документь{' регламентиру[ощие деятельность
|1риемной комиссии, назначает дать1 заседаний |{риемной комиссии.

2.4. €рок полномочий приемной комиссии - 1 год.
2.5. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личньтй прием поступа}ощих

и их родителей (законньгх предотавителей) организует ответственньтй секретарь
приемной комиссии.

2.6. .{елопроизводство |1риемной комисоии осущеотв-тш{ет ответотвенньтй секретарь и|или
заместители ответственного секретаря |[риемной комисоии.

2.7 ' Фтветственньтй оекретарь:
. составляет план работьт приемной комиссии;
. осуществляет информационн}.}о и

комиосии;
профориентационну!о работу приемной

' готовит нормативнь1е документь1' проекть| приказов директора, связаннь1е с работой
приемной комиссии;

. контролирует правильнооть оформления докр{ентов поступа}ощих;
о обеспечивает глаоность и открь1тость работьт приемной комиссии;

' проводит собеседование с абитуриентами и их родителями (законньтми
представителями);

' готовит отчетнь!е документь1 по приему: проекть] приказов, касатощиеся
организации и проведения приёма на обуление' материа,{ь| к заоеданиям |{риемной
комиссии;

о ведёт приём граждан, своевременно даёт ответь| на письменнь|е запрось| граждан по
вопросам приёма.

3. 0рганизация работь! и делопрои3водство приемной комиссии.
3.1. Фрганизация работьт приемной комиосии и делопроизводства Фбразовательного

центра доля{на обеопечить соблтодение прав граждан в области образования,
установленнь1х законодательством Российской Федерации, глаоность и открь1тость
работьт приемной комиосии.

з.2. ||риём заявлений и докр{ентов обунатощихся, поотупа1ощих на дополнительнь1е
образовательнь|е программь1' производятся в сроки' определенньте |1равилами приёма
в ФФФ <Фбразовательньтй центр кЁ}}4БА>.



з.з. € цельто обеспечения гласнооти |4 открь|тости работьл приемной комиссии на
официальном сайте Фбразовательного центра кЁ1,1БА> и информационном стенде
приемной комиссии до 1 марта текущего года размещается следу|оща'л информация:

. перечень улебньлх модулей, на которь1е открь1т прием документов' формьт обутения
и уровень образования, необходимьтй для пооцпления:.

. копии приказов, устанавлива}ощих стоимость обунения на каждом унебном модуле
на новьтй унебньтй год;

. правила приема в Фбразовательньтй центр;

. копия лицензии на право ведения образовательной деятельности (с приложением);

. образец за'1вления;

. время работьт приемной комиссии.
з.4. .(ля проведения приема обулагощихся готовится след},тоща'[ документация: папки для

заявлений на обунение; бланки заявлений о приеме в Фбразовательньтй центр; бланки
договоров между образовательной организацией и юридическим или физинеским
лицом.

3.5. ,{ля регистрации заявлений о приеме использу{отся средства автоматизированной
обработки информации.

з.6. 3аявления и договора, зачисленнь[х в состав обутатощихся, хранятоя в унебной части
Фбразовательного ценща в течение всего срока действия договора.

4, 0рганизация приема документов
4.|' .{ля поступления в Фбразовательньтй центр необходимо подать сотруднику приемной

комиооии за'{вление о приеме на соответствутощий улебньтй модуль (программу) в
бумажном или электронном виде (на сайте организации) и, при необходимооти,
пройти приемное тестирование в назначенное время.

4.2. |[ри поступлении несовер1]1еннолетнего, заявление принимается от одного из

родителей (или законного гтредставителя) ребенка.
4.з. |1одача за'твления фиксируется в электронном регистрационном )1урнале; при этом

сообщается о дате и времени приемного тестирования (если это необходимо) и
ообрания для закл}очения договора родите.]ш{м (или законнь1м представителтям)

ребенка.
4.4. €екретарь приемной комиссии дол)кен ознакомить пост)4!{1}ощего на обутение и(или)

его родителей (законньтх представителей) с уставом Фбразовательного центра'
лицензией на право ведения образовательной деятельности, |1равилами приема в
Фбразовательньтй центр; предоставить поступа}ощему и (или) его родите.тш{м
(законньтм гтредставителям) возможность ознакомиться с содержанием
образовательнь|х прощамм, а также другими документами' регламентир}.}ощими
организацито образовательного процесса и работу приемной комиссии.

4.5. 9леньт приемной комиссии должнь1 обеспечить поступа}ощим на обутение и (или) его

родите.тш{м (законньтм предотавителям) ква-гтифицированну1о консультаци}о по всем
интересу}ощим их вопросам' связаннь]м с обунением в Фбразовательном центре.

5. 0тчетность приемной комиссии

5.1. Работа приёмной комисоии завер1шается отчётом об итогах приема на заседании
\;1етодического €овета' в котором ответственньтй секретарь приемной комиссии
предоставляет информаци}о о вь1полнении пла||а набора, вносит предложение по
,ф6..''"''"', р'б'1ь| приемной комиссии по след}'1ощему году.



5.2' в качестве отчетньтх докр(ентов при проверке работьт приемной комиссии
вь1ступа}от:

о |{равилаприёма;
о |{риказьт об рверждении состава приемной комиссии;
о Ё{аличие договоров ме}кду образовательнь!м учреждением и }оридическим или

физинеским лицом об оказании платньгх образовательньгх уолуг;. 14нформация о6 оплате стоимости обуления;
о |1риказьт о зачислении в число обунатощихся.

5.3. [{риёмная комиссия осуществляет контроль за достоверность}о оведений о личньгх
даннь1х поступа}ощих. Б случае возникновения сомненийи о цель}о подтвер)кдения
(утоннения) достовернооти доку!{ентов, предотавляемь1х поступатощими' приёмная
комиссия вправе обратт{аться в соответству1ощие государственньте и муниципальнь|е
органь| и организации.


